
 
 
 
 

คู่มือการใช้งาน 
ระบบรายงานใบรบัรองการจ่ายเงินเดือนและเงินอื่น (e-Money) 

สำหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎรธ์านี ชุมพร 



1. การเข้าใช้งานระบบ  
1.1 ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบรายงานใบรับรองการจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืน e-Money ได้โดย

เข้าท่ีเว็บไซต์ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎรธ์านี ชุมพร
(https://www.spmsnicpn.go.th/th/main.php?page=home) แล้วเลือกเมนูด้านขวาของหน้าจอ หรือเข้า
ที ่URL โดยตรง https://e-money.spmsnicpn.go.th/seluser.php 

 
 
 

1.2 ผู้ใช้งานเลือกประเภทผู้ใช้งานจะพบหน้าจอ LOGIN เข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งาน กรอกรหัสผู้ใช้งาน
ด้วย เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก และรหัสผ่าน เลขที่บัญชีธนาคาร 10 หลัก จากนั้นคลิกปุ่ม Login  

 
ข้อแนะนำ  

1. ควรเปิดผ่าน Web Browser : Google Chrome หรือ Mozilla Firefox  
2. ความละเอียดหน้าจอข้ันต่ำ 1024x768  
3. สามารถเรียกดูรายงานเปิดผ่าน Smart Phone หรือ Tablet ได ้



 1.3 ผู้ใช้งานจะพบหน้าจอ LOGIN เข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งาน กรอกรหัสผู้ใช้งานด้วย เลขที่บัตรประจำตัว
ประชาชน 13 หลัก และรหัสผ่าน เลขที่บัญชีธนาคาร 10 หลัก จากนั้นคลิกปุ่ม Login เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูล
การเข้าระบบถูกต้อง ให้คลิกที่ปุ่ม OK 

 
 
 1.4 กรณีผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเข้าระบบไม่ถูกต้อง ผู้ใช้งานต้องกรอกข้อมูลใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 1.5 เมื่อผู้ใช้งานเข้าระบบเรียบร้อยแล้ว แนะนำให้ผู้ใช้งานปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว โดยการคลิกเลือก
แทบ แก้ไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.6 ให้ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียด ข้อมูลทั่วไป ให้ครบถ้วนและถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 1.7 เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลของผู้ใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
2. การแสดงรายงานใบรับรองการจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืน 
 2.1 ผู้ใช้งานคลิกเลือกเมนู แสดงรายงาน และคลิกเลือกปี พ.ศ ที่ผู้ใช้งานต้องการเรียกดูรายงาน 
 2.2 ระบบจะแสดงรายงานประจำเดือนต่างๆ ให้ผู้ใช้งานคลิกเลือกเดือน ที่ผู้ใช้งานต้องการเรียกดู
รายงาน อีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2.3 ระบบจะแสดงรายละเอียดของรายงานใบรับรองการจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืน ตาม ปี พ.ศ. และ
เดือน ตามที่ผู้ใช้งานต้องการ และหากต้องการสั่งพิมพ์ให้ผู้ใช้งานคลิกเลือกปุ่ม Print 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.4 ระบบแสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ การสั่งพิมพ์ใช้ได้เฉพาะเครื่องคอมพิวเตอร์เท่านั้น 
 
 
 
 



3. เกี่ยวกับระบบ 
 แสดงหน้าจอกล่าวความเป็นมาในการพัฒนาระบบรายงานใบรับรองการจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืน การ
ดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน  และแสดงรายละเอียดคุณสมบัติของระบบในปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. การออกจากระบบ 
 เมื่อผู้ใช้งานต้องการออกจากระบบฯ ให้คลิกท่ีเมนูออกจากระบบ และคลิกเลือกท่ีปุ่ม ตกลง ซึ่ง
ผู้ใช้งานต้องปฏิบัติทุกครั้งหลังจากเลิกใช้งานระบบ เพ่ือเป็นการรักษาข้อมูลส่วนตัวไว้ มิให้ผู้อ่ืนหรือผู้ไม่หวังดี 
นำข้อมูลไปเผยแพร่ในทางที่ผิดกฎหมาย 
 

 
 


